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سرکار خانم سمیه تیموری 

با سلام و احترام

     با عنایت به تعهد، تجربه و توانمندیهای سرکارعالی، به موجب این ابلاغ به عنوان «کارشناس مسوول کمیته 

تحقیقات دانشجویی دانشگاه » منصوب میگردید تا برابر مقررات اداری انجام وظیفه نمایید. شرح وظایف سرکار عالی 

به شرح ذیل می باشد:

بررسی و کارشناسی پروپوزال های ارسالی در فراخوان های کمیته و انجام اموری اداری مربوط به آنها تا مرحله  .۱

تسویه حساب نهایی و پایان طرح. 

بررسی درخواست های حذف یا اضافه کردن همکار یا انصراف قطعی یا موقت طرح ها و صدور نامه های مربوط  .۲

به آنها در صورت لزوم.

بررسی درخواست های دانشجویان در مورد صدور گواهی های مربوط به فعالیت در کمیته پژوهشهای  .۳

دانشجویان 

هماهنگیهای لازم جهت برگزاری جلسات، کارگاه ها، همایشها و ... کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه و  .۴

شرکت در جلسات

انجام اطلاع رسانی های لازم به کمیته های دانشکده ها و یا سایر مراکز مربوطه در دانشگاه حسب مورد  .۵

پیگیری ارائه گزارش و برنامه عملکردی سالیانه توسط واحدهای دانشکده ها در قالب های تعیین شده .۶

نظارت و پیگیری انجام کلیه امور مربوط به ارزشیابی سالیانه کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه .۷

۸. نظارت و پیگیری انجام امور مربوط به برنامه پایش عملکرد کمیته تحقیقات دانشجویان دانشگاه

۹. بررسی مدارک دانشجویان در جشنواره انتخاب دانشجوی نمونه کشوری

انجام امور مربوط به بند ک پژوهشگر برتر دانشجویان متقاضی .۱۰
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